
การเบิกจ่ายเงนิเดือนและเงนิสมทบประกันสังคม  

ของลูกจ้างชั่วคราว ที่จ้างโดยงบประมาณรายจ่ายของโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 
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๒. ประกันสงัคม 

๑. ด ำเนนิกำรจัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติเบิกเงินสมทบประกันสังคม (ฝ่ำยนำยจ้ำง) ประจ ำเดอืน... โดยมีเอกสำร

ประกอบกำรเบิกจ่ำย ดังนี้ 

๑.๑ ตำรำงอัตรำกำรจ่ำยเงินเดอืนและเงินสมทบประกันสังคม  

๑.๒ ส ำเนำขออนุมัติจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำว 

๑.๓ ส ำเนำสัญญำจ้ำงฯ 

๑.๔ แบบรำยกำรแสดงกำรสง่เงินสมทบ (สปส. ๑.๑๐ ส่วนท่ี ๑) 

๑.๕  ส ำเนำประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำ เกี่ยวกับ เงินเดอืน ค่ำตอบแทน และเงินอื่น ที่จ่ำยใหแ้ก่ผู้ปฏบัิตงิำน

โรงพยำบำลฯ และที่แกไ้ขเพิ่มเตมิ 

๒. ให้งำนแผนและงบประมำณด ำเนนิกำรพิจำรณำงบประมำณ 

๓. เสนอให้หัวหน้ำส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรลงนำมบันทึกข้อควำมดังกล่ำว 

๓. เสนอให้หัวหน้ำส ำนักงำนฯ ลงนำมบันทึกข้อควำมดังกล่ำว พร้อมท้ังเสนอให้รองผู้อ ำนวยกำรฯ พิจำรณำ

ผู้อ ำนวยกำรฯ พจิำรณำอนุมัต ิ

๔. งำนกำรเงินและบัญช ีด ำเนินกำรออกใบเบิกค่ำตอบแทนฯ พร้อมเสนอให้หัวหน้ำส ำนักงำนฯ รองผู้อ ำนวยกำรฯ 

พจิำรณำผู้อ ำนวยกำรฯ พิจำรณำลงนำมใบเบิกค่ำตอบแทนฯ 

๕. ส่งเอกสำรท้ังหมด ให้งำนระบบเงินเดอืนและค่ำตอบแทน กองกำรเจ้ำหนำ้ที่ ภำยในวันท่ี ๑๕ ของทุกเดือน 

 

๑. เงินเดือน 

๑. ด ำเนนิกำรจัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติคำ่ใชจ้่ำย และขออนุมัตเิบิกเงินเดอืน ประจ ำเดือน... ในระบบ E – 

Budget โดยมีเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย ดังนี ้

๑.๑ ตำรำงอัตรำกำรจ่ำยเงินเดอืนและเงินสมทบประกันสังคม  

๑.๒ ส ำเนำขออนุมัติจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำว 

๑.๓ ส ำเนำสัญญำจ้ำงฯ  

๑.๔ ส ำเนำประกำศมหำวิทยำลยัพะเยำ เกี่ยวกับ เงินเดอืน ค่ำตอบแทน และเงินอื่น ที่จ่ำยให้แก่ผู้ปฏิบัตงิำน

โรงพยำบำลฯ และที่แกไ้ขเพิ่มเตมิ 

๒. ให้งำนแผนและงบประมำณด ำเนนิกำรพิจำรณำงบประมำณ 

๓. เสนอให้หัวหน้ำส ำนักงำนฯ ลงนำมบันทึกข้อควำมดังกล่ำว พร้อมท้ังเสนอให้รองผู้อ ำนวยกำรฯ พิจำรณำผู้อ ำนวยกำร

ฯ พิจำรณำอนุมัต ิ

๔. งำนกำรเงินและบัญช ีด ำเนนิกำรออกใบเบิกค่ำตอบแทนฯ พร้อมเสนอให้หัวหน้ำส ำนักงำนฯ รองผู้อ ำนวยกำรฯ 

พจิำรณำผู้อ ำนวยกำรฯ พิจำรณำลงนำมใบเบิกค่ำตอบแทนฯ 

๕. ส่งเอกสำรท้ังหมด ให้งำนระบบเงินเดอืนและค่ำตอบแทน กองกำรเจ้ำหน้ำที่ ภำยในวันท่ี ๑๕ ของทุกเดือน 

 

 

 


